
วิธีการพิมพ์ข้อมูลใบแบบฟอร์ม 

สถานที่ท างาน 

เลือก หน่วยงาน/สถานศึกษา โดยคลิกที่ปุ่ม  จะมีหน้าต่างค้นหาหน่วยงาน/สถานศึกษา                                    
ในช่องค้นหา ให้เลือก ชื่อโรงเรียน และพิมพ์ชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา ระบบจะแสดง
รายชื่อโรงเรียนที่ค้นหา และให้คลิกที่หน่วยงาน/สถานศึกษาที่ท่านต้องการ แล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

จากนั้นระบบจะแสดงรายชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษา ลงในแบบฟอร์มให้                                                                    

หากต้องการเลือกชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษาอ่ืนให้ คลิกปุ่ม และท าตามข้ันตอนด้านบนอีกครั้ง 

 

 



วุฒิปริญญาทีจบ , สาขา/วิชาเอก , สถาบันการศึกษา 

 

ท่านสามารถพิมพ์ข้อความในแต่ละช่อง โดยระบบจะข้ึนข้อความท้ังหมดมาให้ จากนั้นให้ท่านคลิกเลือกวุฒิ
ปริญญาทีจบ , สาขา/วิชาเอก , สถาบันการศึกษา ที่ต้องการ 

 

ตัวอย่าง  

 เลือก ปริญญาการศึกษาบัณฑิต สาขาการศึกษาคณิตศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

ผลลัพธ์หลังจากท่ีเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว 

 



วันที่ 

 ข้อมูลประเภทวันที่ เช่น วัน/เดือน/ปีเกิด , วดป.เข้าศึกษา , วดป.ส าเร็จการศึกษา เป็นต้น  

ให้พิมพ์ในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. เช่น วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2535 ให้พิมพ์ 1/2/2535  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การอัพโหลดไฟล์ 

 ให้คลิกปุ่ม  ให้ตรงกับบรรทัดเดียวกับ รายเอกสารที่จะอัพโหลด 
 

ตัวอย่าง อัพโหลดไฟล์ ส าเนาทะเบียนบ้าน  

คลิกปุ่ม   ในบรรทัดเดียวกับ ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีหน้าต่างส าหรับอัพโหลดไฟล์ ให้สังเกตที่ช่อง รายการ จะเป็นชื่อรายการเดียวกับท่านได้เลือกไว้ 

จากนั้นให้ ลากไฟล์ที่จะอัพโหลดแล้ววางในหน้าต่างนี้ (drag and drop) หรือจะคลิก กดที่นี่ เพื่อเลือกไฟล์ 

 

 

 

 

 



เมื่ออัพโหลดเสร็จแล้ว จะแสดงรูปไฟล์ที่อัพโหลดไว้ จากนั้นคลิก บันทึก 

 

 

จะเห็นสัญลักษณ์  ปรากฏขึ้นที่บรรทัดเดียวกับชื่อเอกสารที่ได้อัพโหลดไฟล์ ท่านสามารถคลิก  

เพ่ือตรวจสอบไฟล์ที่อัพโหลดว่าถูกต้องแล้วหรือไม่ หากต้องการอัพโหลดไฟล์ใหม่ ให้คลิกปุ่ม  แล้วอัพโหลด
ไฟล์อีกครั้งตามขั้นตอนที่ได้กล่าวไปแล้ว 

 


